科長您好︰
因配合本校規定需完成以下相關資料，這些資料都可以過來系辦印，跟工讀生說一聲即可，煩請你們協助喔！謝謝。
1.校外參觀實習申請表(需檢附旅平險收件單)。
2.校外參觀旅平險造冊單。
□3.合約書一式兩份。
□4.車輛資料包含車輛種類、乘客定員、車號、行車執照、一年內檢驗及保養紀錄及駕駛員之合格大客車駕照等影本（需蓋與正本相符及公司大小章以表負責）。
□5.車輛檢查表(當天請司機填寫)。
[bookmark: _GoBack]□6.車資收據。
(□7.若有餐費補助，則需繳交簽到表及收據。)
(□8.若有保險補助，則需繳交保險名單及收據。)
□9.成果暨作業心得(請於參訪後一週內寄至幼教系君翎的信jungling@mail.ncyu.edu.tw。)
收據抬頭：國立嘉義大學，統一編號66019206
●若有任何疑問請來系辦詢問，感謝您的協助。
